Guia de participacio (iii)

Comunicacio i futures
convocatories




Quins mecanismes de comunicacio tenim?

Ara que ja hem revisat que els membres del Consell estiguin rebent tota la informacio

relacionada amb el seu espai de participacio, repassem els mecanismes de comunicacid
que ens facilita LHon-Participa.

Els butlletins

Per enviar informacié rellevant a tots els
participats del nostre consell podem fer

servir l'enviament de Butlletins a través

de L'Hon-Participa.

iar
\agna aliquyam erat, sed diam voluptua.
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1. Adreca’t al teu Taulell d’administracio, i fixa't en la seccio Butlletins que trobaras al

menu de Uesquerra. Aqui és on podras crear el teu butlleti i seleccionar a qui li vols
enviar.

Clica al boté Nou butlleti. Aqui podras redactar la informacié que vols comunicar a
les participants. Desa’l.

Catala * participa

olectic.coop ~
BUTLLETINS

NOU BUTLLETI

Nou Butlleti Assumpte *

Catala
Properes trobades del Consell
Cos* Catala
B I U == % L

Ens alegra poder-te anunciar que properament reactivem les sessions del Consell. Seran unes sessions molt especials ja gue per fi hem
aconsegui,

Pista: Pots utilitzar "%{name}" en qualsevol part del cos o assumpte i sera reemplagat pel nom del destinatari.

3. Encara no estem enviant el

butlleti. Ara veuras una

vista previa del que has

redactat. Pots tornar
enrere i refer el text, o

Hola Clara Campoamor, .

e e e seleccionar a les

Consell. Seran unes sessions molt espdials ja que per i hem aconseguil..

destinataries a enviar.
També pots deixar-lo
preparat i enviar-lo més
endavant, aquest butlleti
ha quedat desat com un
esborrany.
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4, Quan decideixis que el teu butlleti ja esta llest per a lenviament, clica al boto
Selecciona les destinataries a lliurar.

Aqui podras escollir entre enviar aquest butlleti a:
1. Les participants: les persones que tu has inclos dintre del Consell.

2. Les seguidores: tota aquella persona que hagi decidit seguir l'activitat del
Consell.

També podras seleccionar de quin Consell en son participants o seguidores, si en
gestiones més d’un.

BUTLLETINS

SELECCIONA LES DESTINATARIES A LLIURAR

Atencid: Aquest butlleti només s'enviara a les participants que hagin activat Vull rebre butiletins a la configuracio de les

notificacions.

SELECCIONA A QUINES PARTICIPANTS VOLS ENVIAR EL BUTLLETI DE NOTICIES

& Envia a totes les participants * Envia a totes les seguidores * ]

que hagin participat a Envia el butllet ISUATS € 15 que segueixin qualsevol

ipatius de fa flista. dels espais parl is seleccionats 3 a Hista.

SELECCIONA ESPAIS PER SEGMENTAR EL BUTLLETI

Organs de participacio

Aixo és una Demo

Other

5. Envia'l... i llest! Podras comprovar quantes persones l'estan rebent, respectant la
seva privacitat!

BUTLLETINS
BUTLLETINS NOU BUTLLETI
Nou Butlleti
seguidores

) it Segmentat a Organs de
Properes trobades del Consell Jial 13, Juliel 13, participacio: Aixe és 1/1
I ade nse icipaci
B 202010:0 20201110 POOPE
una Demo

Segmentat a : Sense
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Noves convocatories

A partir d’ara, pots publicar les noves
convocatories de sessions del
Consell seguint les passes:

Crea la convocatoria de reunié

CONSELL
EDUCATIU

DE L'HOSPITALET

[l Educatiu de L'Hospitalet de

Llobregat

Con

El Consell Educatiu de L'Hospitalet és
I'organisme de consulta i participacio dels

sectors afectats .

2 DEIXAR DE SEGUIR

PARTICIPA

m. Accedeix a la pagina del Consell i clica Edita per accedir al Taulell d’Administracié

Consell Educatiu de L'Hospitalet de Llobregat

+ Organ Estable de Participacio

B. Accedeix a la seccio Components - Sessions

. Afegeix una nova convocatoria clicant al botd Nova sessid

Catala = participa@colectic.coop -

CONSELL EDUCATIU DE L'HOSPITALET DE LLOBREGAT

o Mostra la pagina pablica
ORGANS DE
PARTICIPACIO Informacio SESSIONS
Components

Seguiment del Pacte

Local per 3 I'educacio

NOVA SESSIO

EXPORTA w

Pressupostos o )
Convocatoria Febrer 19, Febrer 19, o
Sessions del Consell A 3 4 oo 0
sessio plenaria  202017:00 2020 19.0 A%
Educatiu de L'H
Estructura Sessio plenaria
Novembre
Els Grups de Treball del Consell 05,2018 Novembre 05, NG o
Educatiu de 2018 18:55 #
Comissié Permanent de U'H 18:15

la Formacié Professional

Pagina 5
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D. Crea la convocatoria: omple el formulari que veuras. Es important que afegeixis:
1. Eltitol - ha de ser clar i identificatiu, per ajudar a les persones a saber a quina
sessio s'estan apuntant
CREAR SESS10

Titel * Catala

Propera convocatoria - posa un nom ben clar!
e Descripcio *
B I U = E % Kk B
Breu resum dels objectius de la sessio
Descripcid - del que es treballara durant la sessio

El camp Adreca fa referencia a l'adreca postal del lloc on es fara la sessié.

El d'Ubicacid, en canvi, fa referéncia al nom de l'equipament on farem la sessio

AN S

Si vols pots completar la informacié fent servir el camp Detalls d’ubicacio,
indicant si s’escau el nom de la sala.

6. Esimportant que indiquis la data i hora d’inici i finalitzacié de la sessié.

e Adrega *

Plaga Cultura 1 CP 08907

Adreca: usada per Geocoder per a trobar la localitzacio

e Ubicacio *

Centre Cultural Bellvitge - Gornal

ocalitzacio: missatge diriglt als uswans indicant &f lloc on trobar-se

6 Detalls d'ubicacio

Sala on es realitzara la sessié

Ajueda de localitzacio. informacic addicional. Per exemple; la plamta de l'edifici
Hora d'inici *

21/07/2020 17:00

e Fovmat esperat: ddmmy/yyyy hfcii

Hora de finalitzacio *

21072020 19:00

Format esperat: delfmm/yyyy i

7. Alfinal de la pagina veuras el boté Crea. Clica’l, sempre podras editar la
informacié d’aquesta sessid si ho necessites.
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E. Ens interessa que els membres del Consell confirmin la seva assisténcia a través
de la plataforma hauras d’activar les inscripcions

1. Clica laicona d’inscripcions que trobaras a la dreta de la sessid
2. Marca la casella Inscripcions obertes

3. Sivols limitar l'aforament, indica el Nombre d’espais disponibles per aquesta
sessio.

4, Desa aquesta informacid clicant el boto que trobes al final de la pagina.

5. En tot moment podras descarregar el llistat d’inscripcions, tornant a clicar la
icona d’inscripcions i polsant el botd Exporta. Hauras de seleccionar el tipus de
fitxer que prefereixes i se't descarregara la informacid de les inscripcions fetes.

Mostra la pagina publica

Components

Seguiment del Pacte

Local per a l'educacié o
Pressupostos il o
Convaocatoria Febrer 19, Febrer 19,

: No
Sessions del Consell sessio plenaria 2020 17:00 2020 19:00

Educatiu de 'H

Estructura Sessio

INSCRIPCIONS FORMULARI D'INSCRIPCIO exporta ~ I INviTACIONS |

V] Inscripcions obertes
Formulari d'inscripcions habilitat
Hi ha hagut 0 inscripcions.

Espais disponibles per a aquesta sessio

15 =

O—0—

Deixar a 0 si les inscripcions soin
Reserved slots
.:] 2
Deixara 0si no hi ha espais reservats
Termes i condicions d'inscripcié * Catala
B I U E= L B

Eninscriure 't al a sessid acceptes els nostres termes | condicions

o
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Crea U'Ordre del dia

Informacié

Components

Seguiment del Pacte

Loecal per a l'educacid o
0

Pressupostos

Convocatéria Febrer 19, Febrer 19, N e
; 5 : )
Sexxlons dal Consel sessio plenaria  202017:00 2020 19:00 “ =
Educatiu de L'H
Estructura Sessia
Els |
«:}
Gon CONVOCATORIA SESSIO PLENARIA —* EDITA ORDRE DEL DIA
laF

DATA D'INICI DATA DE
FINALITZACIO

EDITA ORDRE DEL DIA

e Title * Catala

Ordre del dia de la sessio

Visible o

PUNTS DE L'ORDRE DEL DIA

e 4 PUNT DE L'ORDRE DEL DIA #1

Title = Catala Duration *
Benvinguda | presentacié 20 T
Description Catala
B I U L B

Benvinguda | exposicit del ordre del dia

SUB-ITEMS DE L'ORDRE DEL DIA

9 Afegir un sub-item a l'ordre del dia

@ Afegeix un punt a l'ordre del dia
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1. Fixa't en la icona de l'agenda en la barra d'accions de la convocatoria que estas
publicant

2. En el formulari per crear i editar Uordre del dia, veuras que s’ha assignat l'hora
d’inici i hora de finalitzacié que havies definit en la pagina d’informacid de la
convocatoria

3. Hauras de definir el titol de Uordre del dia

4. Cal que afegeixis els punts de l'odre del dia, indicant:
 El titol del punt
* Una breu descripcio
* La seva durada prevista

5. Pots afegir sub-punts a un mateix punt...

6. ipots afegir més punts a l'odre del dia

7. Aquest ordre del dia és intern, el podeu elaborar entre les diferents persones que
estigueu administrant el Consell. Quan vulgueu fer-lo visible a tothom, assegureu-
vos de clicar la casella Visible.

@. Sempre podras previsualitzar com es veu la convocatoria clicant la icona de lull.

Mostra la pagina pablica
Components

Seguiment del Pacte
Local per a 'educacio

Pressupostos o

Convocatoria Febrer 19, Febrer 19, . -

Sessions del Consell sessioplenaria  202017:00 2020 19:00 & 25

Educatiu de L'H

Consell Educatiu de L'Hospitalet de Llobregat

- Organ Estable de Participacio

ORGAN DE PARTICIPACIC ESSIONS DEL CONSELL EDUCATIU DEL'H ESTRUCTURA ELS GRUPS DE TREBALL

Convocatoria sessio plenaria

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismeod tincidunt ut

laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation 19
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat FEBRER
17:00 - 19:00
¥
Equipament Cultural Bellvitge
@® Plagade la cultura, num. 1 L]
L £l
salal .é % 5 Fy
e B %
L T
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Al finalitzar la sessio

Es important mantenir un bon nivell de comunicacio i transparencia, realitzen un bon
tancament de la sessio.

m. Publicar lacta.

En el llistat de les sessions realitzades, trobareu la icona del clip, que ens permetra
adjuntar a la sessid la documentacio necessaria. Farem servir aquesta opcio per publicar

lacta.
Mostra la pagina publica
Components

seguiment del Pacte
Local per a l'educacid

Pressupostos 0 .
Convocatoria Febrer 19, Febrer 19, .

Sessions del Consell sessio plenaria  202017:00 2020 19:00 “
Educatiu de L'H

Estructur

Els Grups
ADJUNTS NOU ARXIU ADJUNT ’

Comissio A

la Formac

NOU ADJUNT

Titol * Catala

Weight

0 s

Descripcio * Catala
Carpeta

Arxiu *

Navega... Mo s'ha seleccionat cap fitxer.

Si preveiem publicar molta documentacio, pot ser bona idea organitzar-la fent servir les
carpetes. Crea-les previament i al publicar els adjunts classifica-les on correspongui.
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B. Tanca la sessi6.

El seglient pas és donar per finalitzada la sessid. Cliqueu a la icona de tancament i haureu

d’introduir:

1. un breu informe del tancament
El listat de les organitzacions que han participat en aquesta sessid
El nombre d’assistents

El nombre de contribucions significatives, si n’hi ha hagut

AT S

També podrem enllacar les propostes debatudes o creades en la sessio,
seleccionant-les del llistat.

Repassa bé la informacidé que introdueixis, al tancar la sessié s’enviara un correu
electronic a tots els membres del Consell per a que consultin tota la documentacid
publicada.

Mostra la pagina puablica

Components

Seguiment del Pacte

Local per a I'educacié

Pressupostos 0 o
Convocatoria Febrer 19, Febrer 19, N
! o :
Sesslonsdal Consel sessioplenaria  202017:00 2020 19:00 “
Educatiu de L'H

Estructur

EGrups @ TANCAR TROBADA

Comissis

|la Formac

Informe * Catala
Normal ¢t BI VU === @@Lk B

Descriu breument com ha anat la sessié, si s’han assolit els objectius o si 5'ha treballat algun aspecte rellevant

Llista d'organitzacions que han participat *

Llista les entitats que han participant a la sessid. Es un reconeixement a [a seva feina i a les hores invertides en el treball en
el nostre consell

Nombre d'assistents *

40

Nombre de contribucions

si s han realitzat propostes concretes, a continuacio les podras seleccionar

Propostes creades en a la trobada
Seccio 1
Seccio 2
Subseccid 1.1
Subseccid 1.2
Subsecci6 2.1

—
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Nota

El tancament de l'acta pot resultar util, a diferéncia dels organs

col:-legiats que es regeixen per un reglament estricte pel que fa a les
l actes de les seves sessions, per a espais i taules de participacid que

disposen de flexibilitat pel que fa a la creacid i publicacio dels resums

de les sessions i de llurs acords, com les Taules Sectorials del Consell
de Ciutat o grups de treball ad hoc.

Aixi doncs, per a organs de participaci6 col-legiats i juridicament ben definits en els seus
procediments, només utilitzarem la funcionalitat d'adjuntar l'acta, i_mai l'opci6 de "Tancar
Sessio”, com a document extern una vegada s’hagi aprovat pel conjunt del plenari, 0 a qui

correspongui, segons estableixi el seu reglament especific o, en la seva absencia, per allo
marcat en la Llei 40/2015, d'1 d'Octubre, de Régim Juridic d'administracions Publiques,
respecte el funcionament dels organs col-legiats.

—
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Que meés puc fer?

L'Hon-Participa permet molt més que la gestio de les sessions. Un cop haguem aconseguit
gestionar les sessions del Consell amb aquesta eina, és bon moment d’explorar les seves
possibilitats!

1. Fomentar el debat

Podem obrir un espai per a resoldre dubtes i plantejar debats entre les persones membres
del Consell. Potser un espai per debatre aquells temes que no es va tenir temps de
debatre en l'anterior sessié? Un lloc on aprofundir en algunes reflexions?

2. 0Obrir-nos a noves propostes

Habilitant un espai per recollir noves idees i tematiques a tractar. Fins i tot, podem
prioritzar-les conjuntament, deixant en mans de tot el Consell la decisio sobre el que és
més important.

3. Recollint consultes o valoracions

Fes servir el component Enquestes per recollir de manera anonima valoracions més
detallades sobre algun aspecte concret.

4. Explica el dia a dia

Un blog pot ser un bon mecanisme per fer sequiment periodic de lU'evolucidé d'una tematica
concreta.

italet, la ciutat de la
partie’—_4cid

—J
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Text i maquetacid: Colectic, SCCL- Juliol 2020

Aquesta guia esta publicada sota una Llicéncia
Creative Commons - Atribucié — Compartir igual.
Ets lliure de distribuir-la, modificar-la i adaptar-la
mencionant l'autoria original i fent servir la
mateixa llicéncia, respectant els principis descrits
al Contracte Social de Decidim.

Ajuntament de L' Hospitalet



https://docs.decidim.org/social-contract/ca/social-contract/
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